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CONDOMINIO POUSADA DAS ANDORINHAS 

MANUAL DE RECADASTRAMENTO 

 

Este manual visa detalhar o passo a passo para o recadastramento e acesso ao sistema 

de condomínio.  

 

Envio dos documentos 

 

1. Deve-se enviar um e-mail com documento (contendo nome e CPF) do(a) 

proprietário(a) do lote para o endereço eletrônico: 

recacadastramentoandorinhas@gmail.com 

 

 
 

Lembre-se de enviar o documento com dados da frente e do verso. 
 

Verificação dos documentos e envio da senha provisória de acesso 
 

2. Após a verificação da documentação enviada, serão retornados o Login e a Senha 

do lote para o endereço de e-mail que a enviou (se a pessoa possuir mais de um 

lote serão enviados um Login e senha para cada lote). 

 

O Login será no formato CjXXLtXX. 

 

Lembre-se de verificar se a mensagem enviada pelo endereço eletrônico abaixo 

não foi parar na caixa de SPAM, e liberá-la: 

acesso@condpousadadasandorinhas.com.br 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:recacadastramentoandorinhas@gmail.com
acesso@condpousadadasandorinhas.com.br
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3. Após o recebimento do Login e senha, inicie o recadastramento acessando o 

endereço: http://www.condpousadadasandorinhas.com.br/. 

 

 
Figura 1 

 

 

 

 

 

Acessando o sistema 

 

4. Clique em Área do Condômino, conforme imagem abaixo. 

 

 
Figura 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.condpousadadasandorinhas.com.br/
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5. Será exibida a tela de login. 

 

 
Figura 3 

 
 

6. Entre com o Login e a senha. 

 

 
Figura 4 

 

 
 

 

 

7. Será solicitada a troca da senha. Lembrando que a nova senha deve ter pelo 

menos oito caracteres (dos quais pelo menos uma letra minúscula, uma letra 

maiúscula e um algarismo; opcionalmente, a senha poderá também conter 

caracteres especiais). 
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Figura 5 

 

 

8. Preencha de acordo com a regra. Quando for exibido que a senha é boa, clique 

em confirmar. 

 

 
Figura 6 

 

 

9. Será exibida a mensagem de Senha alterada com sucesso, clique em fechar. 
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Figura 7 

 

 

10. Leia os Termos de Uso e marque a opção “Li, entendi, e estou de acordo com os 

Termos de Uso e condições desses Serviços” e clique em “Aceitar” 

 

 
Figura 8 

 

11. Será exibida a mensagem de “Solicitação registrada com sucesso”, clique em 

fechar. 
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Figura 9 

 

12. Na tela de Dados Pessoais preencha com os dados pessoais do(a) proprietário(a) 

do lote: 

 

 
Figura 10 
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13. Marque a opção “DECLARO, sob as penas da lei, que as informações aqui por mim 

prestadas são verdadeiras e completas, e assumo inteira responsabilidade pelas 

mesmas;” bem como a opção “AUTORIZO o repasse aos órgãos componentes do 

GDF - Governo do Distrito Federal - dos meus dados de cadastro, para fins da 

contratação da venda direta dos lotes no condomínio, da regularização, da 

escrituração e/ou da inscrição no cadastro do IPTU dos mesmos;” e clique em 

“Avançar” 

 

 

 
 

Figura 11 

 

14. Será exibida a mensagem de “Solicitação registrada com sucesso”, clique em 

fechar. 

 

 
Figura 12 

 

15. Valide o número de celular do(a) proprietário(a) do lote. Para tanto, preencha o 

campo com o número do celular e clique em avançar. Será enviado um SMS 

contendo um código de confirmação para o número de telefone celular 

informado. 
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Figura 13 

 

 

16. Será exibida a mensagem de “Solicitação registrada com sucesso”, clique em 

fechar. 

 

 
Figura 14 

 

 

 

 

 

17. Com o código recebido no seu celular, preencha o campo e clique em avançar. 

 

 
Figura 15 

 

 
Figura 16 
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18. Será exibida a mensagem de “O celular foi validado com sucesso”, clique em 

fechar. 

 

 
Figura 17 

 

 

19. Valide o endereço e-mail do(a) proprietário(a) do lote. Preencha o campo e-mail 

e clique em avançar. Não se esqueça de verificar se o e-mail enviado pelo 

endereço acesso@condpousadadasandorinhas.com.br não foi parar na caixa de 

SPAM. 

 

 
Figura 18 

 

 

 

20. Será exibida a mensagem de “Solicitação registrada com sucesso”, clique em 

fechar. 

 

 
Figura 19 

 

mailto:acesso@condpousadadasandorinhas.com.br
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21. Com o código recebido no endereço de e-mail informado, preencha o campo e 

clique em avançar. 

 

Figura 20 

 

 

Figura 21 

 

22. Será exibida a mensagem de “Solicitação registrada com sucesso”, clique em 

fechar. 

 

 
Figura 22 

 

23. Pronto, será exibida a tela inicial do sistema, na qual você mesmo emitirá e pagará 

os boletos das taxas do lote, mês a mês. 


