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Este manual visa detalhar o passo a passo para o recadastramento e acesso ao sistema
de condominio.

Envio dos documentos

1. Deve-se enviar um e-mail com documento (contendo nome e CPF) do(aq)
proprietdrio(a) do lote para o endereco eletrénico:
recacadastramentoandorinhas@gmail.com
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Lembre-se de enviar o documento com dados da frente e do verso.

Verificagdo dos documentos e envio da senha proviséria de acesso

2. Apds a verificacdo da documentacdo enviada, serdo retornados o Login e a Senha
do lote para o endereco de e-mail que a enviou (se a pessoa pPossuir mais de um
lote serdo enviados um Login e senha para cada lote).

O Login serd no formato CjXXLitXX.
Lembre-se de verificar se a mensagem enviada pelo endereco eletrbnico abaixo

ndo foi parar na caixa de SPAM, e liberd-la:
acesso@condpousadadasandorinhas.com.br
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3. Apds o recebimento do Login e senha, inicie o recadastramento acessando o
endereco: http://www.condpousadadasandorinhas.com.br/.

@ www.condpousadadasandorinhas.com.br/|

Bookmarks Zabbix > OTRS [§] Como indentificarP.. @R HowToConfigureL.. [# § Gerenciamentode.. [ webinside - Grupos.. @ Login ) webinside/webinsid...

Condominio Pousada

Home Contato Area do Conddmino £ Area Administrativa

Condominio Pousada
das Andorinhas

Figura 1

Acessando o sistema

4. Cligue em Area do Condémino, conforme imagem abaixo.

@ www.condpousadadasandorinhas.com.br/
Bookmarks Zabbix > OTRS [ Como IndentificarP... (&) How To Configure L. & Gerenciamentode.. [ webinside - Grupos.. @ Login ) webinside/webinsid...

Home Contato 48 Area do Conddémino # Area Administrativa

Condominio Pousada
das Andorinhas

Condominio Pousada

das Andorinhas

Figura 2
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5. Serd exibida a tela de login.

Condominium

Faca login para acessar o sistema

I .
Esqueci minha senha Acessar

Figura 3

6. Entre com o Login e a senha.

iCondominium
<

Faca login para acessar o sistema

CxxLbxx @ Log i n 1

Figura 4

/. Serd solicitada a troca da senha. Lembrando que a nova senha deve ter pelo
menos oito caracteres (dos quais pelo menos uma letra mindscula, uma letra
maiuscula e um algarismo; opcionalmente, a senha poderd também conter
caracteres especiais).
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&
Condominium

A senha deve ter pelo menos oito caracteres (letras
mindsculas, letras maidsculas, nimeros e,
opcionalmente, caracteres especiais)

Detectamos que € necessario trocar a sua senha.

Figura 5

8. Preencha de acordo com a regra. Quando for exibido que a senha é boa, clique
em confirmar.

5
Condominium

A senha deve ter pelo menos oito caracteres (letras
mindsculas, letras mailsculas, nimeros e,
opcionalmente, caracteres especiais)

Detectamos gue € necessario trocar a sua senha.

Figura 6

9. Serd exibida a mensagem de Senha alterada com sucesso, clique em fechar.
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Alerta

Senha alterada com sucesso.

Figura 7

10.Leia os Termos de Uso e marque a opcdo “Li, entendi, e estou de acordo com os
Termos de Uso e condicoes desses Servigos” e clique em “Aceitar”

6. DO CADASTRO, LOGIN ESENHA DO USUARIO

6.1. Para regular uso dos Servigos, o Usudrio deverd acessar a pagina de oferta dos Servicos localizada no &
seu cadastro, concedendo ao Condominio Pousada das Andorinhas todos os dados e informagBes que este
sendo gue a responsabilidade por qualquer falsidade, inexatid3o ou omissdo de dados no cadastramento

6.2, 0 Usudrio serd integralmente responsavel por manter suas informag@es atualizadas, comprometendo-
de qualquer dnus, dever ou responsabilidade decorrentes ou de qualquer forma relacionados a qualqueri
destas informagfes e/ou dados.

6.3. Caso, a qualguer momento, o Condominio Pousada das Andarinhas identifique, a seu critério, que os ¢
desatualizados ou s3o0 inveridicos, o Condominio Pousada das Andarinhas poderd, independentemente de
que isso gere qualquer direito ao Ususrio ou nus 20 Condominio.

6.4. 0 Usudrio declara-se ciente de que toda vez que desejar acessar os Servigos deverd efetuar login no sit
pessoais. Referido login e senha sdo para uso pessoal e intransferivel do Usudrio, sendo de sua total respor
compartilhando com quaisquer terceiros.

Li, entendi, e estou de acordo com os Termos de Uso e condigdes desses Servicos

ﬁ“arq ue o checkbox
Clique em aceitar E>

Figura 8

11.Serd exibida a mensagem de “Solicitagdo registrada com sucesso”, clique em
fechar.
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Alerta

Solicitagdo registrada com sucesso.

Figura 9

12.Na tela de Dados Pessoais preencha com os dados pessoais do(a) proprietdrio(a)
do lote:

Dados Pessoais 102

(& Cadastro

Nacionalidade:

—Selecione-- v

Nome:

Fulanc de tal

Caso o nome acima contenha algum erro de grafia favor nos alertar pelo e mail recadastramentoanderinhas@gmail.com, que verificaremos a grafia correta no documento de
identidade anteriormente enviado e procederemos a corregio.

CPF:

000.000.000-00

RG:

RG:

Expedidor:

—Selecione-- v

Figura 10
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13.Marque a opcdo “"DECLARO, sob as penas da lei, que as informagoes aqui por mim
prestadas sdo verdadeiras e completas, e assumo inteira responsabilidade pelas
mesmas;" bem como a opcdo “AUTORIZO o repasse aos érgdos componentes do
GDF - Governo do Distrito Federal - dos meus dados de cadastro, para fins da
contratagdo da venda direta dos lotes no condominio, da regularizagdo, da
escrituragdo e/ou da inscricdo no cadastro do IPTU dos mesmos;” e clique em
“Avangar”

UF:

--Selecione-- v

-ue as informagdes aqui por mim prestadas sdo verdadeiras e completas, e assumo inteira responsabilidade pelas mesmas;
compenentes do GDF - Governe do Distrito Federal - dos meus dados de cadastro, para fins da contratacdo da venda direta dos lotes no
condomini®™eg regularizagdo, da escrituragdo e/ou da inscrigde no cadastro do IPTU dos mesmas;

Figura 11

14.Serd exibida a mensagem de “Solicitagdo registrada com sucesso”, clique em
fechar.

Alerta

Solicitacdo registrada com sucesso.

Figura 12

15.Valide o nUmero de celular do(a) proprietdrio(a) do lote. Para tanto, preencha o
campo com o numero do celular e clique em avangar. Serd enviado um SMS
contendo um cdédigo de confiimagcdo para o nUmero de telefone celular
informado.

Validar Telefone Celular 102

[#' cadastro

0 Vameosla

Agora precisamos validar o seu nimero de telefone celular.
Preencha o campo abaixo, em seguida enviaremos um SMS para o seu celular. Depois, & 56 preencher com o cédigo recebido.

Niimero do Celular:
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Figura 13

16.Serd exibida a mensagem de “Solicitagdo registrada com sucesso”, clique em
fechar.

Alerta

Solicitagdo registrada com sucesso.

Figura 14

17.Com o cdédigo recebido no seu celular, preencha o campo e cligue em avancar.

16:55

559146 e seu codigo de verificacao do

@ Condominio Andorinhas.
Agora * por Oi
@ F@ Mensagem de texto ... @ \
—
Figura 15

Validacao de Telefone Celular 102

(& Cadastro

0 Vamosld

Preencha com o codigo recebido no seu celular.

cédigo:

Figura 16
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18.Serd exibida a mensagem de “O celular foi validado com sucesso”, clique em
fechar.

Alerta

0 celular foi validado com sucesso.

Figura 17

19.Valide o endereco e-mail do(a) proprietdrio(a) do lote. Preencha o campo e-mail
e cligue em avang¢ar. NGo se esqueca de verificar se o e-mail enviado pelo
endereco acesso@condpousadadasandorinhas.com.br ndo foi parar na caixa de

SPAM.

Validagao de E-mail <02

(&' Cadastro

& Vamosla

Agora precisamos validar o seu E-mail.

Preencha o campo abaixo, em seguida enviaremos um E-mail. Depois, é s preencher com o cddigo recebido.

NZo se esqueca de verificar se o e-mail ndo foi parar na caixa de SPAM.

E-mail:

email@email.com

Figura 18

20.Serd exibida a mensagem de “Solicitagdo registrada com sucesso”, clique em
fechar.

Alerta

Solicitacdo registrada com sucessa.

Figura 19
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21.Com o cédigo recebido no endereco de e-mail informado, preencha o campo e
cligue em avangar.

[Condominio Pousada das Andorinhas] Confirmagéo de email

Condominio Andorinhas <acesso@condpousadadasandorinhas.com.br=
Para:

Estamos quase la

Para a sua seguranca preciso que confirme o e-mail _

O cédigo de validacdo & 679424,

Atenciosamente
acesso@condpousadadasanderinhas.com.br

Figura 20

Validacao de E-mail :02

(¢ Cadastro

Vamos la

Agora é st preencher com o codigo que foi enviado para o seu e-mail.
N&o se esqueca de verificar se o e-mail ndo foi parar na caixa de SPAM.

Cédigo:

679424

Figura 21

22.Serd exibida a mensagem de “Solicitagdo registrada com sucesso”, clique em
fechar.

Alerta

Solicitagdo registrada com sucesso.

Figura 22

23.Pronto, serd exibida a tela inicial do sistema, na qual vocé mesmo emitird e pagard
0s boletos das taxas do lote, més a més.




